桃園巿中壢區中平國民小學

106學年學務處職務代理人員名冊

	職稱
	姓名
	第一順位

代理人
	第二順位

代理人
	第三順位

代理人
	備註

	學務主任
	楊騰雲
	張弼勝
	羅琬倫
	鍾雅玲
	

	生教組長
	羅琬倫
	張弼勝
	盧國維
	鍾雅玲
	

	訓育組長
	張弼勝
	盧國維
	鍾雅玲
	羅琬倫
	

	體育組長
	盧國維
	鍾雅玲
	羅琬倫
	張弼勝
	

	衛生組長
	鍾雅玲
	羅琬倫
	張弼勝
	盧國維
	

	運動教練
	李國強
	盧國維
	張弼勝
	羅琬倫
	

	護理師
	盧秀娥
	鍾雅玲
	羅琬倫
	張弼勝
	

	
	以下空白！
	
	
	
	

	         


註：1.本名冊依「各機關職務代理應行住意事項」規定排定。

    2.相關注意事項節錄於下：

（1）各機關職務代理，除法令另有規定外，以下列情形為限：……
(公差、公假、請假或休假。……（第1條）

    （2）現職人員代理職務時，應確實負責辦理所代理職務之工作，除報經核准者外，不得留待本人處理。代理人代理期間在半個月以上負責盡職，成績優良者，得酌予適當獎勵。（第3條第3項）
    （3）被代理人除特殊情形外，應先行將其工作及持有之資料交代清楚並對代理人負業務指導之責，其因交代不清以致耽誤者，應自行負責。（第3條第4項）

桃園巿中壢區中平國民小學

106學年教務處職務代理人員名冊

	職稱
	姓名
	第一順位

代理人
	第二順位

代理人
	第三順位

代理人
	備註

	教務主任
	羅唐泰
	吳淑敏
	蔡勝雄
	劉邦訓
	

	教學組長
	吳淑敏
	蔡勝雄
	劉邦訓
	陳建彬
	

	註冊組長
	蔡勝雄
	劉邦訓
	陳建彬
	吳淑敏
	

	設備組長
	劉邦訓
	陳建彬
	吳淑敏
	蔡勝雄
	

	資訊組長
	陳建彬
	吳淑敏
	蔡勝雄
	劉邦訓
	

	
	以下空白！
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	   


註：1.本名冊依「各機關職務代理應行住意事項」規定排定。

    2.相關注意事項節錄於下：

（1）各機關職務代理，除法令另有規定外，以下列情形為限：……
(公差、公假、請假或休假。……（第1條）

    （2）現職人員代理職務時，應確實負責辦理所代理職務之工作，除報經核准者外，不得留待本人處理。代理人代理期間在半個月以上負責盡職，成績優良者，得酌予適當獎勵。（第3條第3項）

    （3）被代理人除特殊情形外，應先行將其工作及持有之資料交代清楚並對代理人負業務指導之責，其因交代不清以致耽誤者，應自行負責。（第3條第4項）

桃園巿中壢區中平國民小學

106學年總務處職務代理人員名冊

	職稱
	姓名
	第一順位

代理人
	第二順位

代理人
	第三順位

代理人
	備註

	總務主任
	陳筑莛
	吳靜玫
	黃立中
	楊若晨
	

	出納組長
	楊若晨
	黃立中
	楊芳媛
	吳靜玫
	

	事務組長
	吳靜玫
	陳筑莛
	黃立中
	楊若晨
	

	文書組長
	黃立中
	楊若晨
	楊芳媛
	吳靜玫
	

	幹事
	楊芳媛
	楊若晨
	黃立中
	吳靜玫
	

	
	以下空白！
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	


註：1.本名冊依「各機關職務代理應行住意事項」規定排定。

    2.相關注意事項節錄於下：

（1）各機關職務代理，除法令另有規定外，以下列情形為限：……
(公差、公假、請假或休假。……（第1條）

    （2）現職人員代理職務時，應確實負責辦理所代理職務之工作，除報經核准者外，不得留待本人處理。代理人代理期間在半個月以上負責盡職，成績優良者，得酌予適當獎勵。（第3條第3項）

    （3）被代理人除特殊情形外，應先行將其工作及持有之資料交代清楚並對代理人負業務指導之責，其因交代不清以致耽誤者，應自行負責。（第3條第4項）

桃園巿中壢區中平國民小學

106學年輔導室職務代理人員名冊

	職稱
	姓名
	第一順位

代理人
	第二順位

代理人
	第三順位

代理人
	備註

	輔導主任
	林志龍
	章箖琳
	饒家鳳
	謝依純
	

	輔導組長
	章箖琳
	饒家鳳
	謝依純
	林志龍
	

	資料組長
	饒家鳳
	謝依純
	林志龍
	章箖琳
	

	特教組長
	謝依純
	林志龍
	章箖琳
	饒家鳳
	

	
	以下空白！
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	


註：1.本名冊依「各機關職務代理應行住意事項」規定排定。

    2.相關注意事項節錄於下：

（1）各機關職務代理，除法令另有規定外，以下列情形為限：……
(公差、公假、請假或休假。……（第1條）

    （2）現職人員代理職務時，應確實負責辦理所代理職務之工作，除報經核准者外，不得留待本人處理。代理人代理期間在半個月以上負責盡職，成績優良者，得酌予適當獎勵。（第3條第3項）

    （3）被代理人除特殊情形外，應先行將其工作及持有之資料交代清楚並對代理人負業務指導之責，其因交代不清以致耽誤者，應自行負責。（第3條第4項）

桃園巿中壢區中平國民小學

106學年校長&會計室＆人事室職務代理人員名冊

	職稱
	姓名
	第一順位

代理人
	第二順位

代理人
	第三順位

代理人
	備註

	校長
	劉雲傑
	羅唐泰
	楊騰雲
	陳筑莛
	

	人事主任
	張美玲
	李健足
	陳筑莛
	羅唐泰
	

	會計主任
	李健足
	張美玲
	陳筑莛
	楊騰雲
	

	
	以下空白！
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	


註：1.本名冊依「各機關職務代理應行住意事項」規定排定。

    2.相關注意事項節錄於下：

（1）各機關職務代理，除法令另有規定外，以下列情形為限：……
(公差、公假、請假或休假。……（第1條）

    （2）現職人員代理職務時，應確實負責辦理所代理職務之工作，除報經核准者外，不得留待本人處理。代理人代理期間在半個月以上負責盡職，成績優良者，得酌予適當獎勵。（第3條第3項）

    （3）被代理人除特殊情形外，應先行將其工作及持有之資料交代清楚並對代理人負業務指導之責，其因交代不清以致耽誤者，應自行負責。（第3條第4項）
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